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QUY CHE QUAN LY, KHAI THAC VA SU DUNG HQC BA SO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 42/OD-THPT ngay 22/4/2026
cua Truwong THPT Nghia Minh)

CHUONG L. QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong ap dung.

- Quy ché nay quy dinh vé trach nhiém, quy trinh tao 1ap, ky sb, phat hanh va bao
quan Hoc ba ) (HBS) cua hoc sinh truong THPT Nghia Minh

- Ap dung d6i v6i Ban Giam hiéu, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong.

Diéu 2. Nguyén tic quan 1y Hoc ba sb.

- HBS c¢6 gia tri phap 1y tuong duong hoc ba gidy; thong tin phai dam bao tinh
Nhét quéan - Toan ven - Bio mat.

- Phai dam bao quy trinh ky s ding thi ty: Gido vién bd mén (GVBM) — Giao
vién chu nhiém (GVCN) — Hi¢u truéng — Van thu.

- Tuyét d6i khong thu bat ky khoan phi nao lién quan dén viéc trién khai HBS tir
phu huynh va hgc sinh.

CHUONG II. QUY TRINH TAO LAP VA PHAT HANH

Piéu 3. Quan Iy thong tin dinh danh.

- Nguoi thuc hién: Gido vién chi nhiém.

- Cap nhat s6 dinh danh ca nhan (CCCD/Ma dinh danh), anh chan dung va thong
tin ho tich ctia hoc sinh 1&én hé théng VnEdu/CSDL nganh.

- In ban kiém d6i cho hoc sinh va phu huynh ky xac nhan thong tin trudc khi thyuc
hién ky s6 chinh thuc.

Piéu 4. Nhap liéu va Ky so.

- Nguoi thuce hién: gidao vién bd mon.

- Hoan thanh diém sb, nhan xét mon hoc ding tho1 han quy dinh cua khung ké
hoach nam hoc.

- Thuc hién ky s6 ca nhan 1én hoc ba dién tir sau khi d3 ra soat ky dit liéu mén
hoc.

Piéu 5. Phé duyét va Phat hanh.

- Gi4o vién chu nhiém: Kiém tra téng thé hoc ba 16p minh, ky sb xac nhan két qua
rén luyén va hoc tap.

- Van thu: St dung chtng thu sé don vi dé phé duyét va dong dau sd.

- Quan tri hé thong (P/c Nguyén Thi Huyén Trang): Thuc hién lénh "Pong g6i" va
chuyén dit liéu vé Kho hoc ba sb cua Bo GDDT.
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CHUONG III. TRACH NHIEM VA PHOI HQP

Piéu 6. Trach nhiém ciia Ban chi dao CPS nha truong.

- Pdng chi Khuong Tudn Anh: Tryc tiép giam sat tién do ky sd cua toan truong,
xtt Iy cac vudng méc vé quy trinh nghiép vu.

- Pong chi Nguyén Thi Huyén Trang: Pam bao ha ting k¥ thuat, huéng dan gido
vién thao tac va xur 1y 161 ddng bo dit liu.

Piéu 7. Trach nhiém ciia To vin phong.

- Pong chi Nguyén Thi Huyén: Quan 1y an toan con dau sb va tai khoan quan tri;
thue hién trich xuat hoc ba s6 khi c6 yéu cau chuyén truong hoic tot nghiép.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Luu trit va Chinh sira.

- Hoc ba sau khi phat hanh chi duoc chinh stra (thu hdi va thay thé) khi c6 sai sot
nghiém trong va phai duoc su phé duyét bang vin ban cua Hiéu truong, dong thoi thuc
hién dung quy trinh k¥ thuét trén hé thong quan 1y cua Bo.

Pi¢u 9. Hiéu lwc thi hanh.

- Quy ché nay duoc phd bién cong khai dén toan thé can b, gido vién, nhan
vién, hoc sinh va cha me hoc sinh dé thyuc hién nghiém tac tor ndm hoc 2024-2025.
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